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Должностная инструкция №1:

кладовщика оздоровительного лагеря с дневным пребыванием детей
Характеристика работ: приём на склад при наличии документов, подтверждающих  качество товара, взвешивание, переборка, хранение и выдача со склада товаров и т.д. Проверка соответствия принимаемых ценностей сопроводительным документам. Перемещение товаров к местам хранения с раскладкой по видам, качеству, назначению и другим признакам. Организация хранения продукции с соблюдением санитарных правил с целью предотвращения их порчи и потерь. Соблюдение сроков реализации. Руководство работой по выгрузке, погрузке и размещению внутри склада. Подача заявок и информации о качестве товара, сроков годности. Учёт наличия на складе хранящейся продукции и ведение отчётной документации по их движению. Участие в проведении инвентаризации. Обеспечение сохранности товароматериальных ценностей. Соблюдать правила пожарной безопасности, технике безопасности, правил внутреннего распорядка, соблюдать условия и сроки хранения продуктов.

Должен знать: номенклатуру, ассортимент хранящихся товаров, их свойства и назначение, сроки хранения, правила приёма товара, правила ведения складского хозяйства; правила учёта, хранения, движения материальных ценностей на складе, а также правила оформления сопроводительных документов на них; правила применения складского измерительного оборудования; способы предохранения продукции и сырья от порчи при погрузке, разгрузке и хранении на складе; правила проведения инвентаризаций; правила противопожарной безопасности по хранению продукции и содержанию служебных помещений, правила техники безопасности при хранении, санитарные правила. 

	С инструкцией ознакомлен (а) 

	__________________________________

(подпись, Ф.И.О.)


